
   

 

10 Tipps für ein gutes Vorstellungsgespräch 

 

 

1. Betreiben Sie vor dem Gespräch Recherche und informieren Sie sich 

über das Unternehmen. Es ist wichtig, dass Sie Bescheid wissen und 

somit einen guten Eindruck hinterlassen können. 

 

2. Planen Sie die Anfahrt schon im Voraus, um nicht zu spät zu 

kommen. 

 

3. Die Kleiderwahl sollte nicht zu seriös, aber auch nicht zu lässig sein. 

Am besten kleidet man sich der Branche entsprechend, das heisst in 

grossen Konzernen/Banken seriöser als in mittelständischen 

Unternehmen. Saubere Kleidung und ein gepflegtes Aussehen sind 

wichtig. 

 

4. Hinterlassen Sie einen guten ersten Eindruck, indem Sie höflich 

sind, alle Personen grüssen, die Ihnen begegnen und sich möglichst 

viele Namen merken. Freundliche Körpersprache und Tonlage sind 

ebenfalls erwünscht. Die besten Voraussetzungen haben Sie, wenn 

Sie authentisch und ehrlich sind und dabei selbstbewusst, 

interessiert und motiviert wirken. 

 

5. Beantworten Sie Fragen konkret ohne lange auszuschweifen. 

 

6. Heben Sie (wenn möglich) Ihre beruflichen Erfolge hervor. 

 

7. Eine häufige Frage in Vorstellungsgesprächen ist, was Ihre Stärken 

sind. Bereiten Sie sich mit Hilfe dieser Youtube-Videos auf die Frage 

vor: 

https://www.youtube.com/watch?v=CpEJPzZIau0 

https://www.youtube.com/watch?v=xYckzR6dr8c 

https://www.youtube.com/watch?v=v3TNXdAmo7w 

 

8. Eine häufige Frage in Vorstellungsgesprächen ist, was Ihre 

Schwächen sind. Bereiten Sie sich mit Hilfe dieser Youtube-Videos 

auf die Frage vor: 

https://www.youtube.com/watch?v=mX4PxU0blZ4 

https://www.youtube.com/watch?v=7qPYK3qQrbo 

https://www.youtube.com/watch?v=tivaK_Hbx1w 

 

9. Gegen Schluss des Gesprächs sollten Sie Fragen stellen, um 

Interesse zu bekunden. Überlegen Sie sich ein paar Fragen mit Hilfe 

dieser Youtube-Videos schon im Voraus: 

https://www.youtube.com/watch?v=GqVQk7SD2Fc 

https://www.youtube.com/watch?v=X3fnbipmH-c 

 

10. Nach dem Gespräch wird ein Dankesschreiben empfohlen. In den 

folgenden Youtube-Videos finden Sie wichtige Tipps: 

https://www.youtube.com/watch?v=W7TDkDR5gjA 

https://www.youtube.com/watch?v=r8h1_wZEbR4 
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